ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE OSORIO

Centro Legislativo Ver. Otaviano Noronha

RESOLUGCAO DE MESA N2 001 DE 16 DE JANEIRO DE 2024

ESTABELECE REGRAS E DIRETRIZES PARA A ATUACAO DO
AGENTE DE CONTRATACAO, DO PREGOEIRO, DA EQUIPE
DE APOIO, DA COMISSAO DE CONTRATACAO, DO
GESTOR E FISCAIS DE CONTRATOS, NAS AREAS DE QUE
TRATA A LEI FEDERAL N2 14.133, DE 12 DE ABRIL DE
2021, NO AMBITO DO PODER LEGISLATIVO DO
MUNICIPIO DE OSORIO

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE
OSORIO, no uso de suas atribuicdes legais que lhe conferem a Lei Orgdnica Municipal e o

Regimento interno, faz saber e promulga a seguinte RESOLUCAO DE MESA:

Art. 12 Compete ao Presidente da Camara Municipal de Vereadores, a
designacdo da comissdo de contratacdo, do agente de contratacdo, inclusive do
pregoeiro, e dos componentes das respectivas equipes de apoio para a condugao do
certame, bem como a designacdo do gestor e do fiscal do contrato.

Art. 22 Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto nesta
Resolucdo deverdo preencher os seguintes requisitos:

| — sejam, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes do
Poder Legislativo Municipal;

Il — tenham atribuicGes relacionadas a licitacGes e contratos ou possuam

formacao compativel ou qualificacdo atestada por meio de curso de capacitacao; e
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[l — ndo sejam cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais
da Administracdo nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista e civil.

Art. 32 Fica vedada a designacdo do mesmo agente publico para atuacao
simultanea em fungbes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da
segregacdo de fungbes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultacdo de erros e de
ocorréncia de fraudes na respectiva contratacgao.

Art. 42 O agente de contratacdo, é o agente publico designado pela autoridade a
que se refere o art. 12 desta Resolugdo, para tomar decisGes, acompanhar o tramite da
licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatdrio e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao.

Paragrafo unico. Na licitacdo da modalidade pregdo, o agente de contratagao
receberd a designacdo de pregoeiro.

Art. 52 Caberd ao agente de contratacgao:

| — auxiliar, quando solicitado, na elaboracdo dos atos da fase interna que nao
sdo suas atribuigdes;

Il — coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Il — receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos;

IV —iniciar e conduzir a sessao publica da licitacdo;

V — receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VI — receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando ciéncia da

regularidade quanto as condi¢des de habilitacdo;
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VIl — verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

VIl — coordenar e conduzir a sessao publica para o envio de lances e propostas;

IX — verificar e julgar as condi¢des de habilitacao;

X — sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos
documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario, afastar licitantes em
razao de vicios insanaveis;

Xl — receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao reconsiderar a
decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

XIl — proceder a classificagdo dos proponentes depois de encerrados os lances;

XIll —indicar a proposta ou o lance de menor preco e a sua aceitabilidade;

XIV —indicar o vencedor do certame;

XV — no caso de licitagdo presencial, receber os envelopes das propostas de
preco e dos documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos envelopes das
propostas de preco, ao seu exame e a classificagdo dos proponentes;

XVl — negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco
melhor;

XVIl — elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessdo da licitacao;

XVIII — instruir e conduzir os procedimentos para contratacao direta;

XIX — encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apds a sua
conclusdo, as autoridades competentes para a homologacdo e contratacao;

XX — propor a autoridade competente a revogacao ou a anulacdo da licitacao;

XXI — propor a autoridade competente a abertura de procedimento

administrativo para apuragdo de responsabilidade;

Camara Municipal de Vereadores de Usor10 — KRS, Av. Jorge Dariva, 1211, Centro —
Osorio — RS, CEP: 95520-000 — www.camaraosorio.rs.gov.br



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE OSORIO

Centro Legislativo Ver. Otaviano Noronha

XXII — inserir os dados referentes ao procedimento licitatério e/ou a contratacdo
direta no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), no sitio eletronico oficial da
Camara Municipal de Vereadores na internet, e providenciar as publicacdes previstas em
lei.

Pardgrafo Unico. A atuacdo do agente de contratacdo, na fase preparatdria deve
se ater ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugado
processual, eximindo-se do cunho operacional da elaboracdo dos estudos preliminares,
projetos e anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de prego e, preferencialmente,
minutas de editais.

Art. 62 O agente de contratagcdo podera solicitar manifestacdo técnica da
assessoria juridica ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, bem como do érgao de
controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Art. 72 Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo nas etapas do
processo licitatério.

Paragrafo Unico. A equipe de apoio devera ser integrada por agentes publicos do
6rgdo ou entidade licitante.

Art. 82 A comissdao de contratacdo permanente ou especial deverd ser formada
por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos.

§ 12 Caso a licitacdo seja realizada na modalidade didlogo competitivo, a
comissdo de contratacdo poderda contar com a contratacdo de profissionais para
assessoramento técnico da comissao.

§ 22 Os membros da comissdo de contratacdo responderdo solidariamente por
todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicao
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que

houver sido tomada a decisao.
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§ 392 A comissdo de contratacdo sera presidida por um servidor efetivo, o qual
terd, no que couber, as atribuicdes do agente de contratacdo, conforme estabelece o art.
22 desta Resolucao.

Art. 92 A comissdao de contratacdo instruird os procedimentos auxiliares, o
didlogo competitivo e os processos de licitacdo para a aquisicdo de bens e servicos
especiais, e exercera as competéncias estabelecidas para o agente de contratacdo,
descritas no art. 22 desta Resolugdo, no que couber.

Art. 10. A comissdao de contratacdao poderd solicitar manifestacdo técnica do
6rgao de assessoramento juridico ou de outros setores do drgdo ou da entidade licitante,
bem como do érgdo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Do Gestor de Contrato

Art. 11. O gestor do contrato possui atribuicGes e funcdes de administrar todo o
contrato, desde sua concepgao até a finalizacao, especialmente:

| — coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagdo técnica e administrativa;

Il — emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo dos contratos, no prazo de até 1 (um) més, contados da instrucdo do
requerimento, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato;

Il — acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior as que
ultrapassarem a sua competéncia;

IV — acompanhar a manutencdo das condi¢cOes de habilitacdo da contratada,

para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo anotar no relatério de riscos
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eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidacdo e pagamento da
despesa;

V — manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histdrico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e
das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de
eventuais adequagdes ao contrato;

VI — coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e a formalizagao dos
procedimentos de prorrogacao, alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacao
de sangdes, extingdo dos contratos, dentre outros;

VIl — elaborar relatério final, de que trata a alinea d do inciso VI do § 32 do art.
174 da Lei Federal n2 14.133, de 2021, com as informacdes obtidas durante a execucgdo
do contrato, como forma de aprimoramento das atividades da Administragao;

VIl — emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico e administrativo no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com
menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual e a eventuais penalidades aplicadas,
qgue deverd constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigac¢des.

Art. 12. O fiscal de contrato sera designado para acompanhar e fiscalizar a
prestacao dos servicos.

§ 12 O fiscal de contrato deve anotar, em registro, préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinard o que for necessario a regularizacdo de
falhas observadas.

§ 292 A verificacdo da adequacdo do cumprimento do contrato deverd ser

realizada com base nos critérios previstos nesta Resolucao.
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Art. 13. A funcdo de fiscal de contrato é auxiliar o gestor do contrato quanto a
fiscalizacdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato, e especialmente:

| — esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas, bem como
divergéncias surgidas na execug¢do do objeto contratado;

Il — expedir, através de notificagdes e/ou relatdrio de vistoria, as ocorréncias e
fazer as determinagBes e comunicagdes necessarias a perfeita execucdo do objeto
contratado;

Il — proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medi¢des do objeto
executado e aprovar a planilha de medicdo emitida pela contratada ou conforme
disposto em contrato;

IV — adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se a respeito da suspensao da entrega de bens, a realizacdo de servicos ou a
execucao de obras;

V — conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢Oes, servicos ou obras;

VI — proceder as avaliagdes dos servigos executados pela contratada;

VIl — determinar por todos os meios adequados a observancia das normas
técnicas e legais, especificagbes e métodos de execugao dos servigos exigiveis para a
perfeita execucao do objeto;

VIl — exigir o uso correto dos equipamentos de protec¢do individual e coletiva de
seguranca do trabalho;

IX — determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta ou
indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais subcontratadas, ou as
proprias subcontratadas, que, a seu critério, comprometam o bom andamento dos

Servigos;
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X — receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada, e se for
necessario, promover reunides periddicas ou especiais para a resolucdo de problemas na
entrega dos bens ou na execucdo dos servicos ou das obras;

XI — dar parecer técnico nos pedidos de altera¢des contratuais;

XII — verificar a correta aplicacdo dos materiais;

XIll — requerer das empresas testes, exames e ensaios quando necessarios, no
sentido de promocdo de controle de qualidade da execuc¢do das obras e servicos ou dos
bens a serem adquiridos;

XIV — realizar, na forma do art. 140 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, o
recebimento do objeto contratado, quando for o caso;

XV — efetuar a digitalizacdo e armazenamento dos documentos fiscais e
trabalhistas da contratada no sistema adotado pelo Poder Legislativo;

XVI — propor ao gestor do contrato a abertura de procedimento administrativo
para apuracao de responsabilidade;

XVII — no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuicGes
constantes nos incisos | ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART’s do CREA e/ou RRT’s do
CAU referente aos projetos arquitetonico e complementares, orcamentos e fiscalizacao,
edital da licitacdo e respectivo contrato, cronograma fisico-financeiro e os demais
elementos instrutores;

b) vistar o diario de obras, certificando-se de seu correto preenchimento;

a) verificar a correta construcdo do canteiro de obras, inclusive quanto aos
aspectos ambientais;

§ 12 A fiscalizagao ndo exclui nem reduz a responsabilidade da contratada,

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
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imperfeicGes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade do Poder Legislativo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 119 e 120 da Lei Federal n2 14.133, de 2021.

§ 22 O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a
regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis.

§ 32 A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragao dos seguintes aspectos,
no que couber:

| — os resultados alcancados em relagdo a contratada, com a verificagdo dos
prazos de execuc¢do e da qualidade demandada;

Il — os recursos humanos empregados, em func¢do da quantidade e da formacao
profissional exigidas;

Il — a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV —a adequacgdo dos servigos prestados a rotina de execucdo estabelecida;

V — o cumprimento das demais obrigacGes decorrentes do contrato; e

VI — a satisfa¢do do publico usudrio.

§ 42 O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢do do servico e, em caso
positivo, deverd comunicar ao gestor do contrato para que este promova a adequacao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracao

dos valores contratuais previstos no Capitulo VIl da Lei Federal n? 14.133, de 2021.
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§ 52 A conformidade do material a ser utilizado na execugao dos servigos devera
ser verificada com o documento da contratada que contenha a relacdao detalhada deles,
de acordo com o estabelecido no contrato, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

§ 62 Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais nas
contrata¢des continuadas com dedica¢dao exclusiva dos trabalhadores da contratada,
exigir-se-a, dentre outras, as seguintes comprovagoes:

| — no caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuicdo previdenciaria estabelecida para o empregador
e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 32 da Constituicao Federal, sob
pena de rescisdo contratual;

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) pagamento de saldrios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacao, quando cabivel;

e) pagamento do 132 saldrio;

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na
forma da Lei;

g) realizagdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o
caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informacgdOes trabalhistas exigidas pela legislacdo, tais
como a RAIS e o CAGED e e-Social;

j) cumprimento das obrigacGes contidas em convencdo coletiva, acordo coletivo

ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e
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k) cumprimento das demais obrigacdes dispostas na CLT em relacdo aos
empregados vinculados ao contrato.

Il — no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdencidria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdencidria em relacdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producao;

d) comprovante da aplicacdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional
e Social;

e) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;

f) comprovacdo de criacdo do fundo para pagamento do 132 salario e férias; e

g) eventuais obrigacGes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades
cooperativas.

Il — no caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de
Interesse Publico — OSCIP’s e as OrganizacOes Sociais, serd exigida a comprovacdo de
atendimento a eventuais obriga¢des decorrentes da legislagdo que rege as respectivas
organizacgodes.

§ 72 Além do cumprimento do § 62 deste artigo, na fiscalizacdo do cumprimento
das obrigacdes trabalhistas e sociais nas contratacdes continuadas com dedicacao
exclusiva, serdo realizadas entrevistas, a partir de selecdo por amostragem, com os
trabalhadores da contratada para verificar as anotac¢des contidas em, CTPS, devendo ser
observadas, entre outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, funcao
exercida, a remuneracao, gozo de férias, horas extras, eventuais alteracdes dos contratos
de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local de trabalho do empregado.
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Art. 14. O recebimento provisdrio ficara a cargo do fiscal do contrato e o
recebimento definitivo do gestor do contrato ou comissdao designada pela autoridade
competente.

Art. 15. Na hipdtese da contratacdo de terceiros para assistir e subsidiar o fiscal
do contrato, deverao ser observadas as seguintes regras:

| — a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informacGes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria e exclusiva de
fiscal do contrato; e

Il — a contratacdo de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do
contrato, nos limites das informacgdes recebidas do terceiro contratado.

Art. 16. O gestor do contrato e o fiscal do contrato serdo auxiliados pelos drgdos
de assessoramento juridico e de controle interno, vinculados ao érgdo ou a entidade
promotora da contratacdo, que deverdo dirimir duvidas e subsidid-los com informacdes

relevantes para prevenir riscos na execugdo do contrato.

Art. 17. Caberd ao Presidente da Camara Municipal de Vereadores, ou a quem
ele delegar:

| — examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos anexos, quando encaminhados pelo agente de contratacdo ou presidente de
Comissdo de Contratacdo;

Il — designar o agente de contratacdo, membros de comissdo de contratacdo e
os membros da equipe de apoio;

lIl — autorizar a abertura do processo licitatorio;
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h— o

IV — decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo, do pregoeiro
ou da comissdo de contratacao, quando este mantiver sua decisao;

V — adjudicar o objeto da licitacdo;

VI —homologar o resultado da licitacao;

VIl — celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precos; e

VIl — autorizar a abertura de processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade e julgd-lo, na forma da Lei Federal n? 14.133, de 2021 e desta
Resolugao.

Pardgrafo Unico. A autorizacdo para a abertura do processo licitatério é o dltimo
ato anterior a publicacdo do edital;

Art. 18. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Osério em 16 de janeiro de 2024.

Jodo Pereira

Presidente em exercicio

Lucas Azevedo Charlon Muller

12 Secretario 29 Secretario
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