PORTARIA N° 41/2025

DESIGNA SERVIDORES PARA
COMPOR A COMISSAO DE
INVENTARIO PATRIMONIAL E
ESTABELECE PROCEDIMENTOS.

Art. 1.. ROSSANO UBIRAJARA DEBASTIANI TEIXEIRA, Presidente da camara
Municipal de Osorio, no uso de suas atribuicdes legais designa os servidores SILVANA
OLIVEIRA ALMEIDA, MARCIO JOSE DE LEMOS, LUZIA NUNES BARBOSA, para
integrarem a comissdo provisoria que terd como presidente a servidora SILVANA
ALMEIDA OLIVEIRA, para procederem ao inventario geral dos bens patrimoniais moveis,
imoveis e intangiveis, nos termos do art. 96 da Lei n.4.320/64, mantidos ou utilizados pela
entidade.

Art. 2.. O prazo para referida comissdo concluir o inventario é de (25) dias, com inicio em
01/11/2025.

Art. 3.. Ficam suspensas quaisquer aquisicoes, alienacbes, baixas, transferéncias ou
guaisquer outras movimentacdes de bens no periodo de inventdrio. Paragrafo unico.
Excecdo é feita em caso de manutencdo corretiva ou preventiva de bens, fato este que sera
identificado no cadastro do bem e no relatdrio, para posterior verificacdo pela Comissao.

Art. 4.. Todas as unidades administrativas devem ser inventariadas. Paragrafo Unico.
Representante de cada unidade administrativa acompanhara os trabalhos da comissao e se
manifestara ao final do inventario.

Art. 5.. Na execuc¢do do inventdrio a Comissdo podera fixar a plaqueta de identificacao
correspondendo ao cadastro do bem registrado no controle patrimonial nos bens que
forem identificados fisicamente.

Art. 6.. O resultado do inventario sera apresentado em relatério identificando:

| — Os bens encontrados e inventariados nas Unidades Administrativas;

Il — As ocorréncias, onde serdo registradas as ndo-conformidades encontradas no
inventario;

[Il — As providéncias sugeridas;

IV — Ata de encerramento dos trabalhos.



Pardgrafo uUnico. Quando a ocorréncia apurada no inventario disser respeito apenas a
localizacdo do bem e a respectiva responsabilidade, o setor de patrimbnio procedera a
correcdo lavrando-se novos Termos de Responsabilidade.

Art. 7.. Encerrado o processo de inventdrio o setor de patrimoénio procedera:

| — Aos registros no controle patrimonial dos bens arrolados e nao-conformes com o
cadastro no que diz respeito a localizacao, responsabilidades, cédigo contdbil, utilizacdo e
estado de conservagao;

Il — A emissdo dos Termos de Responsabilidades;

Il = Ao encaminhamento a autoridade superior e a Unidade de Controle Interno para a
apuracao de responsabilidades em relacdo as ocorréncias encontradas.

Art. 8.. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

GABINETE DA PRESIDENCIA, em 29 de Outubro de 2025.
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