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TERMO DE REFERENCIA — CONTRATACAO DIRETA
(SERVICOS COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA)

Processo n2 125690

1. CONDIGOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Contratagdo de empresa para fornecimento e instalagdo dos itens descritos conforme planilha anexa a serem
executados com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme

condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 180 (cento e oitenta) dias, a contar da data da assinatura do

contrato.
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentagdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do

Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢des Anual de 2024, conforme consta das informacgdes

basicas desse plano, publicado no sitio eletrénico da Prefeitura.
3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo se encontra pormenorizada em tdpico especifico do Estudo Técnico

Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Subcontratagao

4.1. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

4.2. N3do havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢des de Execugao

5.1. A execucgdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

Inicio da execugdo do objeto: 15 dias da assinatura do contrato;
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei

n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do serd
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

6.3. As comunicagdes entre a Administracdo e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir

tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. A Administragcdo poderd convocar representante da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser

cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera convocar o representante da
empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das

sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao
6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos respectivos

substitutos, nomeados em Portaria especifica pela Administragdo (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdao Técnica
6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢des

estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.8. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes para a

correc¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se

for o caso.

6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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Fiscalizagdo Administrativa
6.11. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuteng¢do das condigdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessdrio.

6.11.1. O descumprimento das obrigac¢Ges trabalhistas ou a ndo manutenc¢do das condi¢Ges de habilitacdo pelo

contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangGes.

6.11.2. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas obrigacées
trabalhistas ou suas condi¢Ges de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a

incapacidade da empresa de corrigir.

6.11.3. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdéria do cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicarad o fato a CONTRATADA e retera o pagamento da

fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja regularizada.

6.11.4. N3do havendo quitagdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante
podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da contratada que tenham participado

da execucgdo dos servigos objeto do contrato.

6.11.5. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para

acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.11.6. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de responsabilidade por

quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

6.11.7. O contrato so sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacgdo, pela Contratada, do
pagamento de todas as obriga¢Oes trabalhistas, sociais e previdencidrias e para com o FGTS referentes a mao de

obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisérias.

6.11.8. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes

da execucgdo do contrato.

6.11.9. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndao

transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

Gestor do Contrato
6.12. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo

da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogac¢des contratuais, elaborando
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relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de atendimento da

finalidade da administragao.

6.13. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade

superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.14. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do

pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do

contrato.

Recebimento
6.16. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.17. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam

sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

6.18. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério (art. 119 c/c art. 140 da

Lei n? 14133/2021).

6.19. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.20. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
anadlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para

recebimento definitivo.

6.20.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacgdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,

solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregoes;
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6.20.2. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo;
6.20.3. Enviar a documentacgdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de

liguidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo.

6.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de

inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.22. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca

do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.
Liquidagao
6.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins

de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do art. 72, § 32 da Instrugao

Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

6.23.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que

trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133/2021.

6.24. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
a) o prazo de validade;
b) a data da emissdo;
c) ovalorapagar;e
d) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.25. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal/fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus a Contratante.

6.26. A nota fiscal ou fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacgdo da regularidade fiscal,
mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de

2021.

6.27. A Administragdo deverd realizar consulta para: a) verificar a manuteng¢do das condi¢Ges de habilitagao

exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitacdo, no ambito do érgdo, tais
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como a proibicao de contratar com a Administragdao ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas

indiretas.

6.28. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua

defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da Administragao.

6.29. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a Administracdo devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado,
bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.30. Persistindo a irregularidade, a Administracao devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.31. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida

pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto a Administragdo.

Prazo de pagamento
6.32. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da

despesa, e entrega da obra.

6.33. No caso de atraso pela Administracdo, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante

aplicacdo do indice de Precos ao Consumidor — Amplo (IPCA), divulgado pelo IBGE.

Forma de pagamento
6.34. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta-

corrente, indicados pelo contratado.

6.35. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.36. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicdvel.

6.36.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha de pregos, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.37. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de

2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No

Av. Jorge Dariva n2 1211 — Centro - 95520-000 Osério-RS
Tel. (51) 3663-4915 | E-mail camosoriocompras@gmail.com




6.38.

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE OSORIO
719

entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdao de comprovagdo, por meio de documento oficial, de

que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

HiH

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

7.1.

Regi
7.2.

O contratado serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma
ELETRONICA, com fundamento na hipStese do art. 75, inciso | da Lei n® 14.133/2021, que culminarad com a

selecdo da proposta de menor preco global.

me de execug¢ao

O regime de execucdo do contrato sera indireta.

Exigéncias de habilitacdo

7.3.

7.4.

HAB
7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacgdo do recolhimento dessas

contribuigdes.

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua

natureza juridica:

ILITACAO JURIDICA
Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da

respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio

https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,

acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario

Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
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ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de

18 de margo de 2020;

7.10. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,

além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971;

7.11. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao

respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.12. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF) ou no Cadastro de Pessoas;

7.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de

2014, da SRF e da PGFN;
7.14. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.15. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°,

XXXIII, da Constituigdo Federal;

7.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do

Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452/1943;

7.17. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se existirem, relativo ao

domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.18. Prova de regularidade com as Fazendas Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa

a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaragcdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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7.20. O fornecedor enquadrado como MEI que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n2 123/2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

Osdrio, 22 de outubro de 2024.

Nézio Gilmar Dias Margal

Diretor Administrativo
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