ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

CAMARA MUNICIPAL DE OSORIO

v Centro Legislativo Ver. Otaviano Noronha

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos especializados na administragdo, gerenciamento, emissao,

distribuicdo e fornecimento de documentos de legitimacdo, na forma de cartdo

eletronico:

ITEM

OBIJETO

UNID. | QTD/

meses

TAXA DE
ADMINISTRACAO
MENSAL

VALOR
MENSAL
ESTIMADO
DA RECARGA

VALOR ANUAL
ESTIMADO
DA RECARGA

Contratacdo de empresa especializada
na administracdo, gerenciamento,
emissao, distribuicdo e fornecimento
de documentos de legitimacdo, na
forma de cartdao eletronico,
magnético ou similar tecnologia,
equipado com ou sem chip eletrénico
de seguranca, com a finalidade de ser
utilizado pelos servidores publicos
para o uso do auxilio-alimentagdo na
modalidade vale- alimentacao.

SER 12

-7,46%

34.778,70

417.344,40

% minima para inicio dos lances

-7,46%

1.2. Os servicos sdo enquadrados como comum, pois

sdo aqueles cujos padrdes de

desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de

especificagdes usuais de mercado (art. 6°, inciso XIII da Lei n°® 14.133/2021).

1.3. A aplicagdo do critério, menor preco/ menor taxa, resta justificada, visto que € possivel,

desta forma, obter a proposta mais vantajosa ao caso em tela.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA AQUISICAO/CONTRATACAO

2.1. A necessidade de tal medida visa garantir a adequada gestio e operacionalizag@o do auxilio,

de modo a proporcionar eficiéncia, seguranca e transparéncia na aplicacdo dos recursos

publicos destinados a essa finalidade. O objetivo ¢ assegurar nao apenas o cumprimento da

legislagdo, mas também a valorizagdo e o bem-estar dos servidores municipais,
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oferecendo-lhes acesso regular e seguro ao beneficio, por meio de uma rede credenciada

ampla e diversificada. Ademais, a contratagdo permite maior controle administrativo,
minimiza riscos de falhas operacionais e refor¢a a transparéncia no processo, assegurando
que a concessao do vale alimentacdo ocorra de forma eficaz, justa e alinhada ao interesse

publico.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO/SERVICO
3.1. A solu¢do mais vantajosa encontrada por este oOrgdo foi a contratagdo de empresa
especializada em administragdo, gerenciamento, emissao, distribuicao e fornecimento de vale
alimentacdo justifica-se pela necessidade de assegurar a continuidade do beneficio aos
servidores publicos da Camara de Vereadores de Osorio - RS, em estrita conformidade com a

legislagdo vigente.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Os objetos/servicos a serem fornecidos/realizados pela contratada devem atender a
legislacdo ambiental aplicavel ao contratacdo em tela;

4.2. A Contratada devera adotar medidas para mitigar os impactos ambientais negativos

associados ao produto/servigo.

Subcontratacio

4.3. Nio ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual, diante da singularidade do servigo.

Garantia da contratacio

4.4. Nio sera exigida garantia da contratagdo.

Visita Técnica

4.5. Nao se aplicard ao caso em tela.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO SERVICO/OBJETO (requisitos relevantes para dimensionamento

da proposta)

5.1. Os cartdes deverdo vir equipados com tarjeta, com senha individual e nominais aos
beneficiarios e devera conter orienta¢des e instru¢des de uso;

5.2. O contratado devera disponibilizar login e senha para acesso ao aplicativo (app) aos
beneficiarios para que seja possivel realizar a consulta dos saldo, extrato, bloqueio e
desbloqueio do cartdo, alteracio de senha e consulta e emissdo da rede de
estabelecimentos conveniados; entre outros servicos, via aplicativo (app);

5.3. Devera haver o servico de SAC 24 horas via telefone gratuito, com
bloqueio/desbloqueio e consulta de saldo;

5.4. Portal online responsivo para computador, tablet e smartphone, com funcionalidades
de consulta de saldo, extrato, bloqueio/desbloqueio e solicitagdo de nova via e
atendimento acessivel mediante identificacdo por CPF ou nimero do cartdo.

5.5. Os registro de utilizacdo/operagdes deverd ocorrer de forma imediata, permitindo
identificagdo de valor, data, horario e local de consumo nos estabelecimentos
conveniados, além de garantir o sigilo e privacidade dos dados dos beneficiarios;

5.6. Os créditos deverdo ser disponibilizados em até 1 (um) dia ap6és o repasse das
informagdes pela Camara de Vereadores de Osdrio - RS;

5.7. Devera ocorrer a disponibilizagdo de créditos cumulativos e sem vencimento e a
possibilidade de continuidade do servigo até esgotamento dos saldos em caso de
rescisdo contratual. e os os débitos automaticos deverdo ser pagos em tempo real;

5.8. A primeira emissdo devera ser disponibiliza em até 10 (dez) dias tuteis ap6s envio do
cadastro inicial;

5.9. Devera haver, sem qualquer 6nus a exclusdo e inclusdo de novos beneficiarios a
qualquer tempo via sistema informatizado;

5.10.0s custos de emissao, fornecimento e manuten¢do incluidos no custo do
estabelecimento, sem 6nus a Camara de Vereadores de Osoério - RS;

5.11. A segunda via do cartdo fisico devera ser fornecido em até 5 (cinco) dias tteis, com
possibilidade de cobranga de até R$ 5,00 (cinco reais);

5.12. O cartdo devera conter validade minima de pelo menos 2 (dois) anos;
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5.13. A entrega dos cartdes devera ser na sede do 6rgdo contratante (Camara de Vereadores

de Osorio - RS);

5.14. A empresa detentora da proposta mais vantajosa devera fornecer, antes da assinatura e
publicacdo do contrato, a lista de pelo menos 30 locais credenciados aptos para
utilizacdo do cartdo em um raio de até 100 km da cidade de Osorio - RS;

5.15. Durante a vigéncia do contrato, a CONTRATADA deverd disponibilizar e manter, o
minimo de 30 (trinta) estabelecimentos credenciados e no minimo 1 (uma) rede de
supermercados, buscando a inclusdo de novos estabelecimentos, a fim de ampliar e
melhorar o atendimento dos usudrios do cartdo- alimentacao;

5.16. O prazo para execu¢do dos servigos iniciard no dia util subsequente a publicacdo do
contrato nos portais obrigatdrios, na forma do Art. 94, I, da Lei 14.133/2021;

5.17. O fiscal ou gestor dessa aquisi¢do podera solicitar a substituicdo do produto/servigo
que ndo atender os requisitos exigidos neste Termo de Referéncia, sem custos

adicionais a Contratante.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. A contratacdo/aquisi¢do devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre Contratante e Contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.3. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A execugdo da nota de empenho devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.5. Fica previsto como fiscal e gestora desse procedimento o que discrimina a Portaria
31/2025.

6.6. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitira notificagdes para a

corregdo da execugdo do contrato/empenho, determinando prazo para a corregao.
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6.7. O fiscal informara ao gestor, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou

adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do da nota de empenho nas
datas aprazadas, o fiscal do contrato/empenho comunicard o fato imediatamente ao
gestor do contrato/empenho.

6.9. O gestor acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato/empenho, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato/empenho e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia.

6.10.0 fiscal verificara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.

6.11. O gestor acompanhara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa ¢ pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.12.O gestor tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de
que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato/empenho devera enviar a documentacao pertinente a Divisdo de
Finangas para a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor

dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos da nota de empenho.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO:
7.1. A selecdo do prestador de servigo sera pela modalidade PREGAO (Art. 28, I, da Lei
14.133/2021), a ser processada na sua forma ELETRONICA, adotando o critério de
julgamento menor preco/ menor taxa administrativa, partindo da porcentagem

inicial de -7,46%, conforme ja apurada na pesquisa de prego.
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EXIGENCIAS DE HABILITACAO - HABILITACAO JURIDICA:

7.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

7.3. Empreséario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verifica¢ao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

7.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

7.6. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.8. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.9. Agricultor familiar: Declaragdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vilida, ou,

ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e
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do Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n® 10.880, de 2 de

dezembro de 2021.

7.10. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instru¢do Normativa
RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da

consolidagdo respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

7.12.Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral
da Fazenda Nacional.

7.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

7.16. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.18.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao

objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de
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declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na

forma da lei.

7.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.20. Balango patrimonial (BP), demonstra¢do de resultado do exercicio (DRE) e demais
demonstra¢des contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, incluindo termo de
abertura e encerramento do livro digital SPED, e recibo de entrega do arquivo do
Sistema Publico de Escrituragdo Digital (SPED) a Receita Federal do Brasil (RFB),
sendo vedada a substituicdo do balanco por balancete ou balango provisorio;

7.21. Para empresas que NAO estejam obrigadas a apresentar escrituragio contabil digital
SPED apresentar as copias das paginas do livro diario nas quais estdo transcritos os
termos de abertura e encerramento, o Balango Patrimonial (BP) ¢ a Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) 2 (dois) ultimos exercicios sociais, devidamente
autenticados pela JUNTA COMERCIAL ou 6rgao Competente;

7.22. Declaragdes que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, assinadas por
profissional habilitado da area contabil, atestando o atendimento dos indices
econdmicos minimos aceitaveis, referentes aos 2 (dois) ultimos exercicios sociais,

apurados pela aplicacdo das seguintes formulas:

indice Férmula Valor minimo
LIQUIDEZ CORRENTE AC/PC 1,0
LIQUIDEZ GERAL AC + ARLP / PC + PNC 1,0
SOLVENCIA GERAL AT / PC + PELP 1,0

AC=Ativo Circulante | AD = Disponivel | ARLP= Ativo Realizavel em Longo Prazo | AT= Ativo
total PC=Passivo Circulante | PELP=Passivo Exigivel em Longo Prazo | PNC=Passivo Ndo
Circulante

7.23. As empresas que apresentarem resultado menor que 1 (um) em qualquer dos indices

solicitados neste edital, ou ndo apresentarem o laudo de indices, deverdo comprovar o
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capital social ou patriménio liquido de, no minimo, 10% (dez por cento) do valor

estimado da contratacdo, na forma dos § 4° do art. 69 da Lei n° 14.133/2021, como
exigéncia imprescindivel para sua habilitacao;

7.24.Os licitantes que utilizam a escrituragdo contabil digital - ECD e que aguardam a
autenticacdo do balanco patrimonial pela Junta Comercial poderdo apresentar, em
substituicdo ao registro, o protocolo de envio do balango, no Sistema Publico de
Escrituragdo Digital - SPED, a Receita Federal do Brasil;

7.25. A empresa constituida ha menos de 2 (dois) anos deverao atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e ficardo autorizadas a apresentar os demonstrativos contabeis relativos
ao ultimo exercicio;

7.26. A empresa criada no exercicio financeiro da licitacdo deverd atender a todas as
exigéncias de habilitagdo e fica autorizada a substituir os demonstrativos contabeis
pelo Balancgo de abertura, conforme disposto no §1° do art. 65 da Lei n® 14.133/2021.

7.27.Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do

licitante (Art. 69, 11, da Lei 14.133/2021).

QUALIFICACAO TECNICA OPERACIONAL:

7.28. Comprovante de registro da empresa licitante no Programa de Alimentagdo do
Trabalhador (PAT), nos termos da Lei Federal n.° 6.321/76 e alteragdes posteriores.
7.29. Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa fisica ou por pessoa juridica de

direito publico ou privado, de que executou, satisfatoriamente, contrato com objeto

compativel ao licitado.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA AQUISICAO
8.1. Em relagdo aos valores, o montante apresentado estd alinhado com os pregos
praticados no mercado para outros entes publicos, conforme pesquisa de mercado
realizado por este 6rgdo.
8.2. O valor estimado total desta contratagdo é de R$ 417.344,40 (quatrocentos e dezessete

mil trezentos e quarenta e quatro reais com quarenta centavos).
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9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Lei Orgamentaria Anual do Legislativo.

9.2. O eclemento para empenhamento de vale-alimentagdo conforme o orgamento ¢
"3.3.90.46.00.00.00.00 AUXILIO-ALIMENTACAO". O subelemento para
EFETIVOS ¢ 3.3.90.46.01.01.00.00.00. O subelemento para COMISSIONADOS ¢
3.3.90.46.01.02.00.00.00. o subelemento para CONTRATOS é
3.3.90.46.01.03.00.00.00.

Osoério/RS, 24 de fevereiro de 2026.

Assinado de forma digital por

GUSTAVO GUSTAVO LAINDORF FROZZA
LA| N DORF FROZZA Dados: 2026.02.24 11:41:39
-03'00'

Gustavo Laindorf Frozza
Agente Administrativo
Matricula n°. 25.099
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